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1 Apurahan myoéntdjan rooli apurahavakuuttamisessa

Apurahan myontdja ilmoittaa Melaan myontamastaan tyoskentelyapurahasta.
Myodnnetyn apurahan perusteella maaraytyy apurahansaajan ansioperusteinen sosi-
aaliturva MYEL-vakuutuksen perusteella. Apurahansaajaa voi verrata itsensa tyollis-
tdjaan, joka vastaa oman eldaketurvansa hoitamisesta. Apurahan myontaja ottaa il-
moituksellaan tai muulla ohjeistuksellaan kantaa, miten pitkdan apurahansaaja kulla-
kin apurahalla tyoskentelee.

Kun apuraha on myonnetty, apurahanmyontaja tarvitsee apurahansaajalta tiedot
maksatusta varten. Usein tdma tapahtuu samaan aikaan, kun apurahansaaja alkaa
tyoskennelld apurahalla. Tassa vaiheessa apurahan myontdjan tulee l1dhettdad myon-
tajan ilmoitus Melaan. Apurahansaaja on itse velvollinen ilmoittamaan Melaan tyos-
kentelystadn apurahalla. Mela vakuuttaa apurahansaajan hanen oman hakemuk-
sensa sekd myontajan ilmoituksen perusteella. Mela myos valvoo vakuuttamatto-
mia, Melaan ilmoitettuja apurahoja samaan tapaan kuin muukin ty6elédkeala valvoo
vakuuttamatonta tyota.

Mikali apurahaan tulee myohemmin muutoksia, on apurahansaaja-itse velvollinen
ilmoittamaan muutoksista Melaan. Melalla on kuitenkin oikeus kysella tietoja apura-
hasta myontajalta. Myontajalla on myos oikeus ilmoittaa Melaan muutoksista,
vaikka Mela ei viela olisikaan kysynyt tarkemmin.

2 Apurahan myoéntajan velvollisuus antaa tietoja

Apurahan myo6ntajalla on velvollisuus ilmoittaa mydntamistdan apurahoista Melalle.
Apurahan myontdjan velvollisuuksista sdddetdadan maatalousyrittdjan eldkelain
(MYEL) pykalassa 141 b. limoitus tulee antaa, kun kyse on vahintdan neljan kuukau-
den tyoskentelyyn myoénnetyista apurahasta, jonka suuruus on vahintaan 1 570,50
euroa (vuoden 2026 tasossa). lImoitus on annettava viimeistdan 3 kuukauden kulut-
tua maksatuksesta.

Jos apurahan myontéja ei maaritda myontamaansa apurahaan liittyvaa tyoskentelyn
kestoa, tulee ilmoitus silti tehda, kun apurahansaajalla on oikeus tyéskennelld apura-
halla vahintaan 4 kuukautta.

3 llmoitusvelvollisuus kdytannossa
3.1 Miten tiedot ilmoitetaan

Myontajan ilmoitus tulee tehda sahkoisesti Melan mydntdjien asiointipalvelun
kautta tai tiedonsiirtona XML-viestimuodossa API-palvelurajapinnan kautta. Asiointi-
palvelussa voi yksittdisen ilmoituksen kirjata suoraan Melan jarjestelmaan. limoitta-
minen sahkoisesti ei aiheuta myontajalle kustannuksia. Kaytto edellyttaa kuitenkin
erillisen tietoliikennesopimuksen solmimista. lImoittamisesta asiointipalvelun tai
APl-palvelurajapinnan kautta on olemassa erilliset ohjeet, jotka saa Melasta sopi-
muksen solmimisen yhteydessa. Suojaamattomana sdahkopostina tietoja ei tule il-
moittaa tietoturvasyista.
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Kirjautumislinkki mydntajien asiointipalveluun 16ytyy nettisivuilta. Tunnistautuminen
palveluun tapahtuu mobiilivarmenteella, verkkopankkitunnuksilla, varmennekortilla
tai eIDAS-tunnistuksella.

Mikali tietoja ei ole mahdollista antaa sahkoisessa muodossa, ilmoituksen voi tehda
myds Melan internet sivuilta 16ytyvan pdf-lomakkeen 4003 avulla tai antamalla muu
vastaava selvitys, josta ilmenee kohdassa 3 mainitut asiat. Lomakkeella annettu il-
moitus tulee vahvistaa apurahan myontajan edustajan allekirjoituksella. Lomakkeen
voi toimittaa suojatun sdahkodpostin kautta tai paperipostina Melaan.

Milloin ilmoitus tulee tehda

Melan on mahdollista kasitelld apurahansaajan vakuutushakemus vasta sitten, kun
apurahan myontajan ilmoitus on vastaanotettu. Tasta syysta ilmoitus tulee tehda
mahdollisimman pian sen jalkeen, kun tarvittavat tiedot ovat myontajan kaytdssa,
mielelldan kuukauden kuluttua. Maksamisen katsotaan alkavan, kun ensimmainen
erd apurahasta maksetaan.

Mikali ilmoituksen tekemisen jalkeen apurahan kayttotarkoitus, kdyttdaika tms.
muuttuu, on apurahansaajalla itselldaan velvollisuus toimittaa tieto muuttuneesta
tilanteesta Melaan. Apurahansaaja tarvitsee ilmoituksensa liitteeksi aina myontajan
kirjallisen vahvistuksen muutoksista. Apurahan myodntéaja voi antaa tiedot muutok-
sista myontdjien asiointipalvelussa, katso kohta 6.2. Melalla on aina oikeus pyytaa
tarvittaessa lisatietoja, katso tarkemmin kohta 6.1.

limoittaminen ja asiointi my6ntdjan puolesta

IlImoitettavat tiedot

Myo6ntaja voi ulkoistaa ilmoituksen antamisen ja asioinnin mydntajan puolesta pal-
veluntuottajalle esim. tilitoimistolle tai muulle palveluorganisaatiolle.

Talloin myontajan edustajan tai yhteyshenkilon tulee ilmoittaa myontéjan asiointi-
palvelussa Melalle taho, joka on valtuutettu antamaan ilmoitukset myéntéajan puo-
lesta. Myontajan pitaa valtuuttaa tallainen taho Suomi.fi-palvelussa (katso tarkempi
ohje).

Apurahan myoéntajan tiedot

Myontajan nimi
Y-tunnus
Yhteystiedot
o Kieli
e L3hiosoite (50 merkkid)
e Postinumero
e Postitoimipaikka
e Puhelinnumero
o  Sdhkoposti
e Asiointipalvelun viestista ilmoitus (yksi pakollinen)
o Puhelinnumero 1-3
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o Sahkoposti 1-3
Palveluntuottaja (jos osa tai kaikki tehtavista ulkoistettu)
Tekninen toimittaja, jos kdytetdaan APl-palvelurajapintaa
e Teknisen toimittajan Y-tunnus
e Tekniseen toimittajaan liittyvaa tietoa
Myontajan/Palveluntuottajan/Teknisen toimittajan yhteyshenkilo
e Yhteyshenkilo
o Sukunimi
o Etunimi
o Sahkoposti
o Puhelinnumero
e Yhteyshenkil6ihin liittyvaa tietoa

Apurahan myontdjan nimi tarkoittaa myontajan virallista nimead suomeksi
tai ruotsiksi.

Myontéjien asiointipalvelua kdytettdaessa nama tiedot annetaan sopimuksen solmi-
misen yhteydessa eika niita tarvitse toistaa yksittdisen apurahailmoituksen kohdalla.
Tietojen muuttuessa myontdjan tulee paivittda uudet tiedot Melalle myodntajan asi-
ointipalvelussa. Jos myontaja ei kayta asiointipalvelua, uudet tiedot tulee ilmoittaa
Melalle suojatulla sahkopostilla.

Apurahan myontajan ilmoituksen tiedot

Tahdella (*) merkityt tiedot ovat pakollisia.

Apurahansaajan henkilotiedot

Henkilotunnus *

Sukunimi *

Etunimet 1-4 (yksi pakollinen) *
Lahiosoite (512 merkkia)
Postinumero

Postitoimipaikka
Sahkopostiosoite
Puhelinnumero

Apurahansaajalla tarkoitetaan yksittaista henkil6a, jolle apuraha on myénnetty. Jos
apuraha on myonnetty tyo- tai tutkimusryhmalle, tassa ilmoitetaan tydryhman veta-
jan tai johtajan tiedot.

Mikali myontdjan kayttamasta jarjestelmasta on saatavilla apurahansaajan osoite
muodossa: ldhiosoite, postinumero, postitoimipaikka, sahkdpostiosoite, puhelinnu-
mero voidaan tiedot liittaa ilmoitukseen. Apurahansaajan ulkomaanosoitteen voit
ilmoittaa kohdassa Lahiosoite.

MyoOnnettya apurahaa koskevat tiedot

Myontajan antama tunniste
Myontopaiva *
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Tyoskentelyaika ja kesto, valitse yksi *
e Tyobskentelyaika
e Kesto
o Kesto vahintaan 4 kuukautta
e MyoOntaja ei ota kantaa kestoon
Apurahan suuruus € *
Kulut, ei/kylla *
Kulujen maara (Korkeintaan, Ainakin, Tarkalleen seka summa)
Myonnetty tyoryhmalle ei/kylld *
Tyoryhman vetdja (pakollinen, jos edelliseen vastattu kylld) *
Kayttotarkoituksen tarkenne*:
e Taide
— Valtion taiteilija-apuraha (Kuvi)
— Muu taiteellinen tyo
o Tiede
— Vaitoskirjatyoskentely
— Post doc -tutkimustyo
—  Muu tieteellinen tutkimustyo
e Urheilu
— Urheilijoiden valmennus- ja harjoitteluapurahat (Opetus- ja kulttuurimi-
nisterio)
— Muu urheilijoiden apuraha
Apurahan kayttotarkoitus (avautuu ja on pakollinen vain, kun valittu Muu taiteelli-
nen tyd, Muu tieteellinen tyo tai Muu urheilijoiden apuraha) *
Tarkempaa tietoa myonnosta

Myontopaivalla tarkoitetaan tosiasiallista pdivaa, jolloin paatds apurahasta on tehty
esimerkiksi hallituksen kokouksessa, ei julkaisupdivaa. Talla on merkitysta apurahan-
saajan vakuuttamiseen, Mela ei voi vakuuttaa myont6paivaa aikaisemmasta pai-
vasta. Esimerkiksi apurahasta, joka myonnetaan 15.1. mutta on tarkoitettu tyosken-
telyyn ajalle 1.1.-31.5., voidaan vakuutus tehda vasta 15.1. lukien. Jos apuraha to-
dellisuudessa on tarkoitettu 5 kuukauden tyéskentelyyn, tulee tyéskentelyajan ase-
masta ilmoittaa tyoskentelyn kesto.

4.2.2.2 Tyoskentelyaika ja tyoskentelyn kesto

Tyoskentelyaika

Apurahansaajan vakuutusturvan tavoitteena on kohdentaa vakuutusaika mahdolli-
simman hyvin todellisen tyéskentelyn mukaisesti.

Myontaja maarittda apurahan tyoskentelyajan, jota kdytetdaan vakuutusajan maarit-
telyssa. Mela kayttada kestoa arvioidessaan myontdjan ilmoituksen lisdksi tarvittaessa
myds myodntdjan myontopaatoksellaan, omilla verkkosivuillaan tai omissa apuraha-
ehdoissaan ilmoittaman keston.

Mikali apuraha myonnetaan tietylle ajanjaksolle, myontdjan tulee ilmoittaa tarkka
tyoskentelyaika. Tyoskentelyaika on kahden paivamaaran valinen aika eli talloin il-
moitetaan alkamis- ja paattymispaiva. Vakuutus voi alkaa aikaisintaan myontopai-
vasta. Vakuutus alkaa myontajan ilmoittamasta pdivamaarasta, jos vakuutusvelvolli-
suus alkaa jo siita paivasta.
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Apuraha voidaan myontaa tietyn pituiselle tydskentelyajalle, jolloin myontaja ilmoit-
taa tyoskentelyn keston. Tydskentelyn kesto ilmoitetaan muodossa x vuotta, y kuu-
kautta, z paivaa. Kesto voi olla myos pelkastaan kuukausien maara. Kun myontaja
ilmoittaa keston, vakuutus alkaa apurahansaajan ilmoittamasta tydskentelyn alkami-
sesta ja paadttyy myontajan ilmoittaman keston mukaisesti.

Jos apurahan myontaja ei halua rajoittaa myonnetyn apurahan tydskentelyaikaa liian
tarkkaan mutta haluaa varmistaa, ettd MYEL-vakuuttamisen minimikesto 4kk tayt-
tyy, myontaja voi valita vaihtoehdon ”"Kesto vahintdan 4 kuukautta”. Talléin apura-
hansaaja vakuutetaan vahintdaan 4 kuukaudeksi hanen itsensa ilmoittamasta tyos-
kentelyn alkamisajasta.

Halutessaan apurahan myo6ntaja voi asettaa tyoskentelyajalle my6s muunlaisia ra-
joitteita tai tarkenteita, esimerkiksi:

vahintaan viisi kuukautta

viisi kuukautta vuonna 2026,

— viidesta kahdeksaan kuukautta,

apuraha kaytettava vuoden 2026 loppuun mennessa.

Tamantyyppiset rajaukset tulee ilmoittaa kohdassa "tarkempaa tietoa myonnosta".

Jos apurahan myontajalla ei ole kantaa myonnettyyn apurahaan liittyvaan tyoskente-
lyaikaan, tulee tyoskentelyaika ja tyoskentelyn kesto jattaa ilmoittamatta ja valita
vaihtoehto “Myontdja ei ota kantaa kestoon”. Talloin apurahansaaja vakuuttaminen
ratkaistaan hanen itsensa ilmoittaman tyoskentelyajan mukaisesti, jos muut ehdot
tayttyvat.

4.2.2.3 Apurahan suuruus ja oikeus vahentaa kuluja

Kohdassa "apurahan suuruus" ilmoitetaan koko myénnetyn apurahan maara. Mikali
tyoskentelyapurahasta osa on tarkoitettu apurahatyoskentelysta aiheutuvien kulu-
jen kattamiseen, tulee kohtaan kulut merkita “kylla”. Jos kuluihin ei ole mydnnetty
mitaan, vastaus on “ei”. Pelkdstdaan kuluihin myénnetysta apurahasta ilmoitusta ei
tule tehda ollenkaan (katso 7.4). Sosiaaliturvamaksut (MYEL ja sv-maksu) tai normaa-
lit elinkustannukset eivat ole tassa tarkoitettuja kuluja.

Jos apuraha myonnetaan seka tyoskentelyyn etta kuluihin, ja myontaja asettaa kulu-
jen osuudelle enimmais-, vahimmais- tai tarkan rajan, tulee kuluosuutta tarkentaa
kohdassa "kuluosuuden maara”. Tarkempaa tietoa myonnosta kohdassa voi esittaa
myds muunlaisen rajauksen kuten kulujen osuus 30 % tai tydskentelyyn (vahintdan)
1500 e/kk.

Jos apurahan myontaja ei rajoita mitenkaan kuluihin kaytettavaa osuutta, Mela hy-
vaksyy apurahansaajan vakuutushakemuksen perusteella kuluihin paasaantoisesti
enintdan puolet apurahan maarasta.

4.2.2.4 Tyoryhmalle mydnnetty apuraha

Myontajan on otettava kantaa ilmoituksessaan, onko apuraha myoénnetty henkilo-
kohtaisena vai tyoryhmalle. Tyoryhmalla tarkoitetaan tassa yhteydessa tilannetta,
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jossa apurahan saajaksi ilmoitetulla henkil6lld (tyéryhman vetéjalla) on oikeus siirtaa
saamansa apuraha tai osa siita edelleen ryhmansa muille jasenille. Tydoryhman veta-
jalla on velvollisuus ilmoittaa Melaan niiden tydéryhman jasenten tiedot, jotka tyos-
kentelevat kyseiselld apurahalla. Jos apuraha on myénnetty tyéryhmalle, tulee
myodnnetty tyéryhmalle kohtaa merkitad "kylla". Apurahan mydntajan on ilmoitettava
tyoryhman vetéjalle ilmoitusvelvollisuudesta Melaan.

Jos myontdja katsoo mydntavansa tyéryhman tai hankkeen apurahasta jasenelle osi-
tetun apurahaosuuden jasenen henkilokohtaisena apurahana, tulee ilmoitus kuiten-
kin antaa jasenen nimelld ja myonnetty tyoryhmalle kohtaan merkita "ei".

4.2.2.,5 Kayttotarkoituksen tarkenne ja kayttotarkoitus

Myontajan tulee valita ilmoitukselle apurahan kayttotarkoitusta parhaiten kuvaava
kayttotarkoituksen tarkenne. Kayttotarkoituksen tarkenne on pakollinen, ja se on
valittava aktiivisesti jokaiselle ilmoitukselle.

Taiteelliseen tyoskentelyyn mydnnetyn apurahan tarkenteeksi valitaan Valtion taitei-
lija-apuraha (Kuvi) tai Muu taiteellinen tyo. Tieteelliseen tutkimustydhon mydnnetyn
apurahan tarkenteeksi valitaan Vaitoskirjatyoskentely, Post doc -tutkimustyo tai
Muu tieteellinen tutkimustyd. Urheiluun myénnetyn apurahan tarkenteeksi valitaan
Urheilijoiden valmennus- ja harjoitteluapurahat (Opetus- ja kulttuuriministerio) tai
Muu urheilijoiden apuraha.

Kun tarkenteeksi valitaan Valtion taiteilija-apuraha (Kuvi), Vaitoskirjatyoskentely,
Post doc -tutkimustyo tai Urheilijoiden valmennus- ja harjoitteluapurahat (Opetus- ja
kulttuuriministerio), erillinen Apurahan kayttétarkoitus -vapaatekstikentta ei ole kay-
tettdvissa.

Jos tarkenteeksi valitaan Muu taiteellinen tyo, Muu tieteellinen tutkimustyo tai Muu
urheilijoiden apuraha, ilmoitukselle avautuu Apurahan kayttétarkoitus -vapaateksti-
kenttd. Kenttdan kirjoitetaan mahdollisimman lyhyt ja selkea kuvaus apurahalla teh-
tavasta tyosta tai tutkimuksesta. Apurahan kayttotarkoitus on se tyo, projekti,
hanke, mihin apuraha on mydnnetty.

Mikali apuraha on erityisesti myonnetty ulkomailla tydskentelyyn, tieto voidaan il-
moittaa kohdassa "tarkempaa tietoa myonnosta".

4.2.2.6 MyoOntajan antama tunniste
lImoitettavalla apurahalle voi antaa oman enintaan 20-merkkisen tunnisteen, joka
vastaa esimerkiksi myontdjan kdyttamaa apurahanumeroa. Tdma on ldhinna myon-
tajan kayttoon, talla voi esim. hakea asiointipalvelun viestihaussa.

5 Milloin vakuutusta ei myénneta eika ilmoitusta tarvitse tehda

5.1 Apurahansaajan ika

IImoitusta ei tarvitse tehdd, jos apurahansaaja on apurahaa maksettaessa alle 18-
vuotias (eika tyoskentelyn aikanakaan tayta 18 vuotta) tai yli 70-vuotias (vuonna
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1958-61 syntyneilld vakuuttamisvelvollisuuden yldikdraja on 69 vuotta). Ndama hen-
kilot eivat voi kuulua MYEL-turvan piiriin ikansa puolesta.

5.2 Apurahatyéskentelyn kesto

5.3 Pienet apurahat

Alle 4 kuukauden tyoskentelya ei voida vakuuttaa MYEL:ssd. Tydskentelyaikaa tar-
kastellaan mydntopaatéskohtaisesti.

Jos apuraha myonnetaan tyoskentelyyn ja se on alle 1 343,93 euroa vuoden 2024
tasossa, sita ei tarvitse ilmoittaa. Laissa tdma rajamaara on ilmaistu vuoden 2004
tasossa. Kyseista lukua korotetaan vuosittain palkkakertoimella. Palkkakerroin seu-
raavalle vuodelle ilmoitetaan yleensa lokakuussa. Kun palkkakerroin ja uusi raja ovat
tiedossa, tieto l0ytyy Melan internetsivuilta www.mela.fi.

5.4 Apuraha myodnnetty ainoastaan kuluihin

5.5 Erilaiset tutkinnot

5.6 Palkinnot

Apuraha saatetaan my6ntaa ainoastaan kuluihin. Talléin apurahasta ei voi saada ty6-
eldakevakuutusta. Tallaisia apurahoja ovat esimerkiksi matka-apurahat, tyéhuone-
vuokriin, laboratoriokuluihin, soittimen tai jonkin laitteen hankintaan myonnetyt
apurahat.

Ammatilliseen perustutkintoon, ammattikorkeakoulututkintoon tai alempaan (kandi-
daatti tai vastaava) tai ylempaan korkeakoulututkintoon (maisteri, ladketieteen alan
lisensiaatti tai vastaava) liittyvaa opiskelua tai opinnadytety6ta ei MYELin mukaan pi-
deta tieteellisena tutkimuksena tai taiteellisena toimintana. N&ita varten myénnet-
tyja apurahoija ei siis tarvitse ilmoittaa Melaan.

Lain piiriin kuuluu tohtorintutkintoon ja vaitoskirjan kirjoittamiseen tarkoitettu apu-
raha ja siita tulee ilmoittaa, samoin lisensiaatin (mutta ei lddketieteen alan lisensi-
aattia) tutkintoon tarkoitettu apuraha.

Aiemmin tehdysta tyosta saatujen palkintojen perusteella ei vakuutusta tehda eika
niita tarvitse ilmoittaa Melaan. Tallaisia voivat myos olla jotkin stipendit.

5.7 Apurahan saaja muu kuin luonnollinen henkil6 tai tyéryhma

Apurahoja mydnnetadan myos yhdistyksille, seuroille, osuuskunnille, teattereille,
opistoille, kouluille, sdatidille, instituuteille, toimikunnille, verkostoille, osakunnille ja
muille vastaaville tahoille. Nama ryhmat jaavat vakuuttamisen ulkopuolelle.

6 Tietojen vaihto Melan kanssa

6.1 Melan oikeus saada lisatietoja

Melalla on lain mukaan oikeus saada lisatietoja apurahan myontajalta Melassa kasi-
teltdvan olevan asian ratkaisemista varten (MYEL 141 b §). Lisaselvitystarve saattaa
syntya tilanteissa, joissa apurahansaajan ja apurahan myontdjan ilmoittamat tiedot
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apurahasta ja silla tyoskentelysta eivat ole yhtenevat. Melalla on oikeus myos pyytaa
apurahan myontajan vahvistusta apurahan maksatukseen liittyen mm. apurahatyds-
kentelyn keskeytymisen tai peruuntumisen yhteydessa. Melalla on myds oikeus
saada tietoa vakuutusturvan ulkopuolelle jaavista apurahoista kuten kuluapura-
hoista, mikali asia on kasittelyssa Melassa.

Muutokset ilmoitettuun apurahaan

Viestintdkanavat

7

8

Sanastoa

Myontajien asiointipalvelussa voi muuttaa jo annettua ilmoitusta, jos se on vield
avoin -tilassa eli se on ottamatta kasittelyyn Melassa, kun ilmoitus ei vastaa myonto-
paatodsta tai myontdjan omaa kaytantod. Myontaja voi myos lahettda viestin liittyen
tiettyyn ilmoitukseen ja kertoa siind mydntamisen jalkeen esille tulleet muutokset.

Myontaja voi lahettda Melalle viesteja myontdjan asiointipalvelussa. Viestit voivat
olla yleisia tai nimettyyn ilmoitukseen liittyvia. Melan myontéajalle |1dhettamasta vies-
tista tulee myontajalle ilmoitus sahkdpostina tai tekstiviestina asiointipalvelussa so-
vittuun sahkopostiin tai matkapuhelinnumeroon. limoituksen lahettamista varten
myontdja antaa yhteystiedoissaan ne sahkdpostiosoitteet ja puhelinnumerot, joihin
pyytaa ldhettdmaan ilmoituksen. Myontajan lahettamasta viestista myos Melalle
tulee erillinen ilmoitus.

Jos myontdjalla ei ole kdytdssd myontajan asiointipalvelua, tulee viestit [ahettaa Me-
lan suojatun sahkdpostipalvelun kautta.

APl-palvelurajapinta = myontajan ilmoituksia annetaan taman kautta tiedonsiirtona

Myontajien asiointipalvelu = myontéjille tarkoitettu kanava apurahailmoitusten il-

moittamiseen ja pdivittdmiseen sekd omien tietojen yllapitamiseen. Taalld paisee

myds lukemaan ja ldhettdamaan viesteja Melaan, viesti voi liittya yksittaiseen ilmoi-
tukseen tai olla yleista asiaa apurahamyo6nnoista

Tekninen toimittaja = taho, joka toimittaa myontajalle apurahajarjestelman. Tama
jarjestelma lahettda APl-palvelurajapinnan kautta Melaan ilmoitukset. Kun myontaja
valtuuttaa tdman tahon edustajan, han voi kdyda katsomassa myontdjan asiointipal-
velussa katsomassa myontdilmoituksia, mutta ei voi paivittaa niita.

Palveluntuottaja = taho, joka on saanut myontajalta toimeksiannon hoitaa apurahan
myontoon ja myontajan ilmoitukseen liittyvia asioita. Toimeksiantoja on monen ta-
soisia. Palveluntuottaja edustaa myontdjaa. Myontaja voi valtuuttaa eri tasoisilla val-
tuuksilla viestimaan Melan kanssa seka tehda ja paivittaa myontajan apurahailmoi-
tuksia.

Myontdjan tunnistaminen ja myontdjan yhteyshenkilot

Melan on tunnistettava apurahan myontaja ja myontdjan edustajat. Niiden henkil6i-
den, joiden kanssa Mela on yhteyksissa, pitda olla nimetty myontajan yhteystie-
doissa. Tunnistautuminen tehddan suomi.fi -palvelussa kdytettdessa myontajien asi-
ointipalvelua. Jos kontakti tulee muuta kautta, Melan on varmistettava ilmoittajan
oikeus hoitaa myontajan asioita.
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Jos ilmoituksia annetaan API-palvelurajapinnan kautta tiedonsiirtona xml-viesting,
Melan on tunnistettava se tekninen toimittaja, jonka jarjestelmaa tai sovellusta
myontaja kayttaa. Myontadjan tulee nimeta tekninen toimittaja myontajien asiointi-
palvelussa.

Myontaja yllapitaa yhteystietoja ja yhteyshenkil6itd myontajan asiointipalvelussa.

9 Sopimus apurahan myontajan kanssa

10 Tekniset ratkaisut

Mela solmii sopimuksen apurahan myodntajan kanssa asiointipalvelun kaytosta. Sopi-
muksessa sovitaan henkil6tietojen kasittelystd, tietoturvasta ja tietosuojasta.

Sopimuksen tilaamiseksi ja solmimiseksi apurahan myontajan tulee toimittaa Melalle
taytetty esitietolomake 4045. Pdf-lomake 4045 16ytyy Melan internet sivuilta.

10.1 Myontdjien asiointipalvelu

10.2 API-palvelurajapinta

Myontéjien asiointipalvelu on apurahan myontijille ja myontajan edustajille tarkoi-
tettu kayttoliittyma, jota kautta myontadjan apurahailmoitusten ldhettaminen ja vies-
tinta Melaan hoituu helposti ja turvallisesti. Apurahailmoittamisen ja viestipalvelun
lisdksi palvelussa voidaan ilmoittaa muutoksista jo annettuihin ilmoituksiin seka hal-
linnoida myodntdjan yhteystietoja. Myontdjien asiointipalvelun kaytto edellyttaa sopi-
muksen tekemista Melan kanssa seka kayttévaltuuksien luomista suomi.fi palveluun.

My6s myontdjan tekninen toimittaja yllapitdd tdman palvelun kautta oman organi-
saationsa yhteystietoja sekd muita tiedon vélittdmiseen vaadittuja tietoja. Tekninen
toimittaja paasee lahettdmaan ja vastaanottamaan viesteja omissa asioissaan.

Myontaja vastaa siitd, ettd suomi.fi -valtuudet on myodnnetty niille henkiléille, jotka

myontdjan puolesta voivat asioida. Valtuutus tulee poistaa, kun apuraha-asiat eivat

enaa kuulu tdman henkilon tehtaviin. Tasta on tarkemmin kirjattu myontéjan ja Me-
lan véliseen sopimukseen.

Myontajan ilmoituksia voidaan ldhettda Melaan myds automatisoituna. Talldin ilmoi-
tukset toimitetaan xml-viestind API-palvelurajapinnan kautta. Tama toiminto edellyt-
taa apurahan myontajalta erillisen teknisen toimittajan palvelujen kdyttamista. Api-
palvelurajapinnan kaytosta on erillinen ohjeistus, jonka saa Melasta, kun palvelun
kayttéonotosta on tehty sopimus.

Jos myontdja toimittaa ilmoitukset omasta apurahajarjestelmastaan APl-palveluraja-
pinnan kautta, myontdjan tulee varmistaa yhdessa teknisen toimittajansa kanssa,
ettd 18.9.2026 kayttoon otetut muutokset on huomioitu tiedonsiirrossa.



Mela Ohje 12 (14)

10.3 Muut tavat
Jos jostain syysta asiointipalvelun kaytto tai ilmoitusten antaminen xml-viestina ei
ole mahdollista, voi Melasta kysya muuta valiaikaisratkaisua ilmoitusten antamiseen.
Suojattua sahkopostia voi kayttaa viestintaan.

11 Tietoturva ja tietosuoja

Myontaja yllapitda myontdjien asiointipalvelussa ajantasaisia yhteystietojaan, jotta
Melalla on mahdollisuus viiveetta pyytaa lakisaadteisten tehtaviensa toimeenpanon
kannalta valttamattomia tietoja myontajan yleisista kdytanteistd, mydnnetysta apu-
rahasta seka sen perusteena olevasta hakemuksesta. Myodntaja on sitoutunut kaytta-
maan asiointipalvelua sopimuksen ja siinad todettujen tietoturvavaatimusten seka
muiden annettujen ohjeiden mukaisesti. Myontaja vastaa siitd, etta sen puolesta ja
lukuun toimivat valtuutetut tahot toimivat vastaavasti. Melalla on oikeus estaa
myontdjaa kdyttamasta asiointipalvelua tai palvelurajapintaa, jos ilmenee, etta niita
kdytetdan solmitun sopimuksen vastaisesti. Mela vastaa asiointipalvelun teknisesta
toimivuudesta, lainmukaisuudesta ja tietoturvasta.

Lisatietoja valtuuksien antamisesta loydat Suomi.fi-valtuuksien ohjeista kohdasta
Organisaation valtuudet. Jos organisaatio ei voi omatoimisesti valtuuttaa Suomi.fi-
valtuuksissa, viranomainen voi rekisteroida valtuudet hakemuksen perusteella.

12 Melan myodntdjien asiointipalvelussa asiointi Suomi.fi-valtuuksien avulla

Melan myodntdjien asiointipalvelussa on mahdollista asioida organisaation puolesta,
jos henkil6 on saanut organisaation edustajalta jonkin seuraavista asiointivaltuuk-
sista:

— Taiteen ja tieteen apurahan myontédjan tietojen yllapito

— Taiteen ja tieteen apurahan myontajan ilmoitusten tekeminen

— Taiteen ja tieteen apurahan myontdjan ilmoitusten ja sopimusten katselu

— Taiteen ja tieteen apurahan myontdjan ilmoitusten katselu

Kun henkil6 haluaa asioida organisaation puolesta, oikeus tarkistetaan Suomi.fi-val-
tuuksien avulla kaupparekisteristd, yritys- ja yhteisotietojarjestelmasta, yhdistysre-
kisterista tai valtuusrekisterista (Suomi.fi-valtuuksissa annetut valtuudet).

Organisaation puolesta asioinnista ja sen mahdollisesta estymisesta |0ytyy lisdtietoa
Suomi.fi-valtuuksien ohjeista kohdasta Organisaation puolesta asiointi. Jos on ongel-
mia toisen puolesta asioinnissa, ota yhteyttd Melan myodntajien asiontipalvelun asia-
kaspalveluun: 029 435 2695. Suomi.fi -valtuuksien kayton tuki- ja neuvontapalvelut
suomi.fi-palvelussa Organisaatioiden asiakaspalvelu (organisaatioasiakkaat).

Jos jaat y-tunnuksen toisen apurahan myontajan kanssa, sinun tulee todennakoisesti
kayttaa aliorganisaatiotarkenetta. Tarkista asia Melalta ennen valtuuksien myonta-
mista apurahanmyontajat(at)mela.fi.

Asiointivaltuuden voi kdyda antamassa tai pyytamassa Suomi.fi-valtuuksien sivuilla
kohdassa Anna ja pyyda valtuuksia.


https://www.suomi.fi/ohjeet-ja-tuki/valtuudet/organisaation-valtuudet
https://www.suomi.fi/valtuudet/hakemuksella-valtuuttaminen
https://www.suomi.fi/ohjeet-ja-tuki/valtuudet/organisaation-puolesta-asiointi
https://dvv.fi/organisaatioiden-asiakaspalvelu
https://www.suomi.fi/valtuudet/
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12.1 Taiteen ja tieteen apurahan myontdjan tietojen yllapito

Talla valtuudella valtuutettu voi valtuuttajan puolesta taiteen ja tieteen apurahojen
seka urheilija-apurahojen myoéntamiseen liittyen:

— yllapitaa valtuuttajan yhteystietoja ja teknisia tietoja

— katsella valtuuttajan sopimus- ja perustietoja

— lahettaa ja vastaanottaa valtuuttajaa koskevia viesteja.

Tama valtuus on siis silld organisaation edustajalla, joka huolehtii siitd, ettd Melan
tiedossa on oikeat yhteyshenkilot ja oikeille henkilGille tulee ilmoitus asiointipalve-
luun tulleesta viestista. Talla valtuudella voi myds organisaation puolesta lahettaa
viesteja Melaan. Tallainen tilanne on vaikka silloin, kun Mela kaipaa lisdtietoja myon-
tajan yleisista apurahakdytannaoista.

Jos sama henkilo on oikeutettu myods katsomaan apurahailmoituksia, hanelle voi
myontdja antaa myos kohdassa 12.3 kerrotun valtuuden ilmoitusten katselija.

Jos sama henkild hoitaa myontdjan organisaatiossa seka organisaation asioita etta
huolehtii apurahailmoitusten tekemisesta ja ilmoituksiin liittyvista viesteistd, hanelle
tulee myontaa taman lisaksi myds kohdassa 12.2 kerrottu valtuus ilmoitusten teke-
misesta.

12.2 Taiteen ja tieteen apurahan myoéntdjan ilmoitusten tekeminen

Talla valtuudella valtuutettu voi valtuuttajan puolesta taiteen ja tieteen apurahojen
seka urheilija-apurahojen myéntamiseen liittyen:

— yllapitaa valtuuttajan antamia apurahan myontéajan ilmoituksia

— katsella valtuuttajan perus- ja yhteystietoja

— katsella valtuuttajan sopimustietoja

— lahettaa ja vastaanottaa valtuuttajaa tai apurahailmoituksia koskevia viesteja.

Tama on sen henkilon valtuus, joka kdytdnnossa ilmoittaa apurahoista Melaan asi-
ointipalvelussa. Hin my6s voi vastata Melan tiedusteluihin.

12.3 Taiteen ja tieteen apurahan myontdjan ilmoitusten ja sopimusten katselu

Talla valtuudella valtuutettu voi valtuuttajan puolesta taiteen ja tieteen apurahojen
seka urheilija-apurahojen myéntamiseen liittyen:

— katsella valtuuttajan antamia apurahan myoéntajanilmoituksia

katsella valtuuttajan organisaatiotietoja perus- ja yhteystietoja

— katsella valtuuttajan sopimustietoja

— katsella valtuuttajan apurahailmoituksia koskevia viesteja.

12.4 Taiteen ja tieteen apurahan myoéntdjan ilmoitusten katselu

Talla valtuudella valtuutettu voi valtuuttajan puolesta katsella taiteen ja tieteen apu-
rahan seka urheilija-apurahojen myoéntdjan ilmoituksia.

Tama valtuus on tarkoitettu henkil6lle, joka ei ole myontajan organisaation edustaja
vaan on esimerkiksi teknisen toimittajan edustaja, jonka tehtaviin kuuluu huolehtia
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ilmoitusten toimittamisesta. Talldin han paasee nakemaan, etta tehdyt ilmoitukset
menevat Melan jarjestelmadan sellaisena, kun ne on tarkoitettu.



	Ohje apurahan myöntäjälle
	1 Apurahan myöntäjän rooli apurahavakuuttamisessa
	2 Apurahan myöntäjän velvollisuus antaa tietoja
	3 Ilmoitusvelvollisuus käytännössä
	3.1 Miten tiedot ilmoitetaan
	3.2 Milloin ilmoitus tulee tehdä
	3.3 Ilmoittaminen ja asiointi myöntäjän puolesta

	4 Ilmoitettavat tiedot
	4.1 Apurahan myöntäjän tiedot
	4.2 Apurahan myöntäjän ilmoituksen tiedot
	4.2.1 Apurahansaajan henkilötiedot
	4.2.2 Myönnettyä apurahaa koskevat tiedot
	4.2.2.1 Myöntöpäivä
	4.2.2.2 Työskentelyaika ja työskentelyn kesto
	4.2.2.3 Apurahan suuruus ja oikeus vähentää kuluja
	4.2.2.4 Työryhmälle myönnetty apuraha
	4.2.2.5 Käyttötarkoituksen tarkenne ja käyttötarkoitus
	4.2.2.6 Myöntäjän antama tunniste



	5 Milloin vakuutusta ei myönnetä eikä ilmoitusta tarvitse tehdä
	5.1 Apurahansaajan ikä
	5.2 Apurahatyöskentelyn kesto
	5.3 Pienet apurahat
	5.4 Apuraha myönnetty ainoastaan kuluihin
	5.5 Erilaiset tutkinnot
	5.6 Palkinnot
	5.7 Apurahan saaja muu kuin luonnollinen henkilö tai työryhmä

	6 Tietojen vaihto Melan kanssa
	6.1 Melan oikeus saada lisätietoja
	6.2 Muutokset ilmoitettuun apurahaan

	7 Sanastoa
	8 Myöntäjän tunnistaminen ja myöntäjän yhteyshenkilöt
	9 Sopimus apurahan myöntäjän kanssa
	10 Tekniset ratkaisut
	10.1 Myöntäjien asiointipalvelu
	10.2 API-palvelurajapinta
	10.3 Muut tavat

	11 Tietoturva ja tietosuoja
	12 Melan myöntäjien asiointipalvelussa asiointi Suomi.fi-valtuuksien avulla
	12.1  Taiteen ja tieteen apurahan myöntäjän tietojen ylläpito
	12.2 Taiteen ja tieteen apurahan myöntäjän ilmoitusten tekeminen
	12.3 Taiteen ja tieteen apurahan myöntäjän ilmoitusten ja sopimusten​ katselu
	12.4 Taiteen ja tieteen apurahan myöntäjän ilmoitusten katselu


