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Teams-kokoukseen osallistuminen

Voit kdyttda Teamsia tdssa koulutuksessa tietokoneella. Teamsin kayttaminen ei maksa mitaan.
Laitevaatimukset

e tietokone, jossa on Windows-, Mac- tai Linux-kadyttojarjestelma

Lisdksi tulee varmistaa, etta tietokoneessa on mikrofoni ja kaiutin. Monissa kannettavissa tietoko-
neissa ndma ovat vakiovarusteena. Paras vaihtoehto on kayttda kuulokemikrofoniyhdistelmaa
(headset). Mikrofoni kannattaa sulkea luennon ajaksi. Nettikameraa ei naissa koulutuksissa kayteta
(osallistujat).

Teamsin kayttoonotto ja kokoukseen liittyminen

Osallistuminen tietokoneella ilman rekisteréitymista

Liittyminen on mahdollista tietokoneen nettiselaimella ilman ohjelma-asennuksia tai rekisteroity-
mistd. Windowsissa pitda kayttaa joko Chrome- tai Edge-selainta, mutta Firefox ei ole tuettu. Mac-
kadyttojarjestelméassa Teams ei toimi Safari-selaimessa.

Paaset liittymaan osallistumislinkilla. Loydat osallistumislinkin Melan nettisivujen tapahtumakalen-
terista. Kumpaankin tilaisuuteen on oma linkkinsa.

Linkin auettua valitse vaihtoehto ”Liity sen sijaan verkossa” (teksti voi hieman poiketa tastd). Jos
selain kysyy lupaa kdyttdaa kameraa ja mikrofonia, niin nama luvat tulee antaa. Kirjoita lopuksi ni-
mesi ja klikkaa liittymispainiketta.

Kokoukseen liittyessa saattaa tulla ilmoitus, ettd joku paastda sinut pian sisdan kokoukseen. Tama
on tietoturvaan liittyva ilmoitus. Odota hetki, niin avaamme kokousyhteyden.

Kokouksen aikana varmista, ettd mikrofoni on vaimennettu ohjelman asetuksissa aina, kun et puhu.
Nain valtetdaan turha taustakohina ja muut hairiodaanet. Kamera kannattaa myos sulkea, koska ku-
vayhteyden kaytto voi aiheuttaa patkimista, mikali nettiyhteys ei ole riittdvan laadukas. Saat naky-
viin kameran ja mikrofonin painikkeet, kun heilautat hiirta tai napautat ohjelmaikkunan paalla. Jos
aani kuuluu liian hiljaa tai liilan kovaa, sdaada daanenvoimakkuutta laitteen yleisista daniasetuksista.

Voit ldhettas viestin/kysymyksen kokouksen keskusteluseinalle, kun klikkaat painiketta “Nayta kes-
kustelu”. Kysymyksiin pyritddn vastaamaan luennon paatteeksi.

Kokouksesta poistutaan painamalla punaisen luurin kuvaa.



