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Uppgjord av Datum
Personalenheten 3.5.2019

1 Registeransvarig
Lantbruksforetagarnas pensionsanstalt (LPA)
PB 16
02101 ESBO
Tfn 029 435 11

2 Kontaktpersoni arenden som ror processen
Minna Gardemeister
LPA
Norrskensparken 2 C
02100 ESBO
Tfn 029 435 2360

3 Processens hamn
Personalprocessen

4 Andamal med behandlingen av personuppgifter
| personalprocessen anvands personuppgifter for att skota drenden som ror anstall-
ningsfragor och drenden som foranleds av att en person har ett anstéllningsforhal-
lande eller ar medlem i LPA:s fértroendeorgan.
Personalprocessen bestar av flera olika system. | systemen forvaltas inte personer
utanfoér LPA, med undantag for personer som ar mottagare av arvoden eller reseer-
sattningar och inte omfattas av I6neprogrammet.

5 Informationsinnehall
5.1 Grupper av registrerade
e Anstdllda vid LPA
e De LPA-anstélldas narmaste anhdriga och barn under 10 ar
e personer som ar medlemmar i LPA:s fortroendeorgan
e utomstaende mottagare av arvoden eller reseersattningar

5.2  Uppgifterna som registreras fordelar sig pa foljande personuppgiftskategorier

e personuppgifter

e uppgifter om utbildningsniva

e uppgifter om anstéallningsférhallandet, inbegripet dokument sa som arbetsavta-
let med bilagor samt befattningsbeskrivning

e uppgifter om halsotillstandet

e organisationsuppgifter, befogenheter att ge avgéranden

e uppgifter om 16n och naturaférmaner

e uppgifter om léneutbetalningar

e uppgifter om semestrar och franvaro (inkl. sjukfranvaro)

e samtalsblanketter, bl.a. utvecklings- och malsamtal, samtal enligt modellen for
tidigt stod, Ionesamtal

e uppgifter om resor, dagtraktamenten
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o sifferstatistik 6ver produktionsenheternas avgéranden (uppgifter per tjanste-
man)

5.3  Personuppgifter om den registrerade
e namn
e personbeteckning
e anvandarnamn

e initialer

e kon

e adress

e telefonnummer
e e-post

e kontonummer
o fotografi

6 Regelmassiga uppgiftskallor
Uppgifter om nya tjansteman, personer som ar medlemmar i fortroendeorgan samt
om utomstaende mottagare av arvoden och reseersattningar fors in pa basis av de
uppgifter som personen lamnat, och tjanstemannen kan sjalva uppdatera vissa upp-
gifter i systemen. Mellan systemen 6verférs nya och férandrade personuppgifter
som filéverféring med andamalsenliga intervaller for att mojliggora I6ne-, personal-
och forvaltningsprocesserna.

7 Regelmadssigt utlimnande av uppgifter
Alla uppgifter i registret ar sekretessbelagda. Uppgifter lamnas ut bara med den regi-
strerades samtycke eller om mottagaren enligt lag har ratt att fa uppgifterna.

Regelmadssiga utlamnanden till bankernas betalningstjanst via LPA:s betalningsoéver-
foring och till inkomstregistret, samt vid behov till olycksfallsférsakringsbolag och
FPA. Dessutom utldamnande av lagstadgade statistikuppgifter till arbetsgivar- och
arbetstagarférbunden.

Personer som star i anstallningsférhallande till LPA och personer som avgatt anmals
till Pensionsskyddscentralen, som samlar in namn pa personer som last uppgifter om
anstallda i arbetspensionsbranschen och ber ifragavarande anstalt Iamna en utred-
ning om huruvida lasningen av uppgifterna varit behorig.

Personliga telefonnummer och namn 6verfors med hjalp av en csv-fil till kriskommu-
nikationssystemet Hopealuoti, som anvands for att informera anstallda i krissituat-
ioner.

For att genomfora arbetsmiljoenkdten och 360-graders utvarderingen av chefernas
arbete overfors namn och e-postadress till den aktor som producerar enkaten. Akto-
ren sammanstaller resultaten sa att resultaten inte kan sparas till enskilda personer.
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Fran registret lamnas ocksa ut personuppgifter till LPA:s andra processer: Forvalt-
ningsprocessen, Fastighetsprocessen och processen Anvandarrattigheter inom eko-
nomiforvaltningen.

For alla utlamnanden har det specificerats begransade rattigheter att fa uppgifter
inom LPA pa person-, team- eller enhetsniva.

8 Oversiandande av uppgifter till stater utanfor EU eller EES
Uppgifter 6versands inte.

9 Automatisk behandling och profilering
| processen anvands inte automatisk behandling eller profilering.
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