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1 Apurahan myoéntdjan velvollisuus antaa tietoja

Apurahan myontajalla on velvollisuus ilmoittaa myontamistdan apurahoista Melalle.
Apurahan myontéjan velvollisuuksista sddadetdadn maatalousyrittdjan eldkelain
(MYEL) pykalassa 141 b. limoitus tulee antaa, kun kyse on vahintdan neljan kuukau-
den tyoskentelyyn myonnetyistd apurahasta, jonka suuruus on vahintdan 1 274,21
euroa (vuoden 2017 tasossa.

Jos apurahan myontaja ei maaritda myontamaansa apurahaan liittyvaa tyoskentelyn
kestoa, on ilmoitus silti hyva tehda, kun apurahan maaran perusteella voidaan pitaa
todennakoisena, ettd apurahansaaja tulee tyoskentelemaan apurahalla vahintaan
neljan kuukauden ajan. Naissa tilanteissa nimittdin Mela tulee kuitenkin pyytamaan
ilmoitusta, jos sita ei ole annettu, apurahansaajan hakiessa vakuutusta.

2 llmoitusvelvollisuus kdytannossa
2.1  Miten tiedot ilmoitetaan

IImoitus tulee tehda sahkoisesti Melan apurahan myontdjien kdyttoon toteuttaman
Apra-palvelun kautta. Palvelun kaytto ei aiheuta myontéjalle kustannuksia. Kaytto
edellyttaa kuitenkin erillisen tietoliikennesopimuksen solmimista. Palvelun avulla
tiedot voi kirjata suoraan web-kayttoliittyman kautta tai lahettda ne Melaan xml-
viestina ns. Webservice rajapinnan kautta. Palvelun kaytosta ja kayttéoikeuden ha-
kemisesta on tarkempi erillinen ohje, jonka saa tarvittaessa Melasta. Suojaamatto-
mana sahkopostina tietoja ei tule ilmoittaa tietoturvasyista.

Mikali tietoja ei ole mahdollista toimittaa sdhkoisessd muodossa, ilmoituksen voi
tehdd myo6s Melan internet sivuilta [6ytyvan pdf-lomakkeen avulla tai antamalla muu
vastaava selvitys, josta ilmenee kohdassa 3 mainitut asiat. Paperilomakkeella annet-
tu ilmoitus tulee vahvistaa apurahan myontajan edustajan allekirjoituksella.

2.2 Milloin ilmoitus tulee tehda

Mela kasittelee apurahansaajan vakuutushakemuksen saatuaan apurahamyonnosta
myontdjan ilmoituksen. Tasta syysta ilmoitus olisi hyva tehda mahdollisimman pian
sen jalkeen kun tarvittavat tiedot ovat myontajan kdytossa. Viimeistdan se on tehta-
va kolmen kuukauden kuluttua maksamisen alkamisesta. Maksamisen katsotaan al-
kavan, kun ensimmainen era apurahasta maksetaan.

Mikali ilmoituksen tekemisen jalkeen apurahan kadyttotarkoitus, kdayttoaika tms.
muuttuu, on apurahansaajalla itselldan velvollisuus toimittaa tieto muuttuneesta ti-
lanteesta Melaan. Apurahan myontajan ei tarvitse ilmoittaa muutoksista oma-
aloitteisesti. Melalla on kuitenkin oikeus pyytaa tarvittaessa lisatietoja, katso tar-
kemmin kohta 5.
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3 Illmoitettavat tiedot

limoituksen antajan tiedot:
Apurahan myontajan nimi
Lahiosoite

Postiosoite

Y-tunnus

Yhteyshenkilon nimi
Puhelinnumero

Sahkoposti

Apurahan saajan henkilotiedot:
Saajan sukunimi

Saajan etunimet

Saajan henkilétunnus

Saajan postiosoite (ei pakollinen tieto)

Myoénnettya apurahaa koskevat tiedot:

Myontopaatoksen paivamaara

Tyoskentelyaika tai tyoskentelyn kesto (tai tieto siitad ettei myontaja ota kantaa tyos-
kentelyaikaan)

Apurahan maara €

Kulut, ei/kylla

Apurahaan liittyvan kuluosuuden tarkenne (ei pakollinen tieto)
Tyoryhma ei/kylla

Apurahan kayttotarkoitus

Apurahan kayttotarkoituksen tarkenne (ei pakollinen tieto)
Apurahan tunniste (ei pakollinen tieto)

3.1 Apurahan myontéajan tiedot

Apurahan myontdjan nimi tarkoittaa myontéjan virallista nimea suomeksi
tai ruotsiksi. Myontdjan yhteystiedot tarvitaan mahdollisten lisdselvitysten vuoksi.

Apra-palvelua kdytettdessa nama tiedot annetaan tietoliikennesopimuksen solmimi-
sen yhteydessa eika niita tarvitse toistaa yksittdisen apurahailmoituksen kohdalla.
Tietojen muuttuessa myontdjan tulee ilmoittaa uudet tiedot Melalle.

3.2  Apurahansaajan henkilotiedot
Apurahansaajalla tarkoitetaan yksittaista henkil6a, jolle apuraha on mydnnetty. Jos
apuraha on myonnetty tyo- tai tutkimusryhmalle, tassa ilmoitetaan tydryhman veta-

jan tai johtajan tiedot.

Mikali myontdjan kayttamasta jarjestelmasta on saatavilla apurahansaajan osoite
muodossa: ldhiosoite, postinumero, postitoimipaikka, voidaan tiedot liittaa ilmoituk-
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3.3

3.3.1

3.3.2

seen. Ulkomaanosoitteita, jotka eivat noudata yllakuvattua rakennetta ei palvelun
kautta pysty ilmoittamaan.

Myo6nnettya apurahaa koskevat tiedot

Myontopaiva

Myontopaatoksen paivamaaralla tarkoitetaan tosiasiallista paivaa, jolloin paatos
apurahasta on tehty esimerkiksi hallituksen kokouksessa, ei julkaisupaivaa. Talla on
merkitystd apurahansaajan vakuuttamiseen, Mela ei voi vakuuttaa myontopdaivaa ai-
kaisemmasta paivasta. Esimerkiksi apurahasta, joka mydnnetdan 15.1. mutta on tar-
koitettu tyoskentelyyn ajalle 1.1. — 31.5., voidaan vakuutus tehda vasta 15.1. lukien.
Jos apuraha todellisuudessa on tarkoitettu 5 kuukauden tyoskentelyyn, tulee tyos-
kentelyajan asemasta ilmoittaa tyoskentelyn kesto.

Tyoskentelyaika tai tyoskentelyn kesto

Mikali apuraha myonnetaan tietoisesti tietylle ajanjaksolle tai tietyn pituiselle tyos-
kentelyajalle, myontajan tulee ilmoittaa tyoskentelyaika tai tyoskentelyn kesto.
Ty6skentelyaika on kahden pdivamaaran valinen aika eli talloin ilmoitetaan alkamis-
ja paattymispadiva. Tyoskentelyn kesto puolestaan ilmoitetaan muodossa x vuotta, y
kuukautta, z paivaa. Talloin apurahansaaja ilmoittaa itse tydskentelyn alkamisajan
Melaan.

Jos apurahan myontéjalla ei ole kantaa myonnettyyn apurahaan liittyvaan tyoskente-
lyaikaan, tulee tyoskentelyaika ja tydskentelyn kesto jattaa ilmoittamatta ja valita
vaihtoehto "Myo6ntéja ei ota kantaa tydskentelyaikaan”. Tall6in apurahansaaja va-
kuuttaminen ratkaistaan hanen itsensa ilmoittaman tyoskentelyajan mukaisesti.

Halutessaan apurahan myontaja voi asettaa tyoskentelyajalle my6s muunlaisia ra-
joitteita tai tarkenteita, esimerkiksi:

— vahintaan viisi kuukautta,

— viisi kuukautta vuonna 2017,

— viidesta kahdeksaan kuukautta,

— apuraha kaytettava vuoden 2017 loppuun mennessa.

Tamantyyppiset rajaukset tulee ilmoittaa apurahan kayttotarkoituksen yhteydessa
tai ilmoituksen liitteena toimitettavalla erilliselld saatteella.

Apurahansaajan vakuutusturvan tavoitteena on kohdentaa vakuutusaika mahdolli-
simman hyvin todellisen tydskentelyn mukaisesti. Mikali myontdja maarittaa tarkan
vahintaan nelja kuukautta kestavan tyoskentelyajan, apurahansaaja vakuutetaan ky-
seiseksi ajaksi. Myontadjan ilmoittaessa tydskentely keston, apurahansaaja vakuute-
taan ilmoittamastaan pdivamaarasta eteenpdin myodntajan antaman keston ajaksi.
Muussa tapauksessa apurahansaaja vakuutetaan hanen oman ilmoituksensa mu-
kaan, jos muut ehdot tayttyvat.
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3.3.3

Apurahan maara ja oikeus vahentaa kuluja

Kohdassa apurahan maara ilmoitetaan koko apurahan maara. Mikali tyoskentelyapu-
rahasta osa on tarkoitettu tyoskentelysta aiheutuvien kulujen kattamiseen, tulee
kohtaan kulut merkitan “kylla”. Jos kuluihin ei ole myénnetty mitdan, vastaus on
"ei”. Pelkdstdaan kuluihin mydnnetysta apurahasta ilmoitusta ei tule tehda ollenkaan
(katso 4.4). Sosiaaliturvamaksut (MYEL ja sv-maksu) eivat ole tdssa tarkoitettuja ku-
luja.

Jos apuraha myonnetdan seka tyoskentelyyn etta kuluihin, ja myontaja asettaa kulu-
jen osuudelle enimmais, vahimmais tai tarkan rajan tulee kuluosuutta tarkentaa
kohdassa "kuluosuuden tarkenne”. Apurahan kayttotarkoitus kohdassa tai erillisessa
ilmoituksen saatteessa voi esittdd myds muunlaisen rajauksen kuten kulujen osuus
30 % tai tyoskentelyyn (vdhintaan) 1500 e/kk.

Jos apurahan myontaja ei erittele mitenkaan kuluihin kdytettavaa osuutta, Mela hy-
vaksyy kuluihin padsaantoisesti enintdan puolet apurahan maarasta.

3.3.4 Tyo6ryhmalle mydnnetty apuraha

3.3.5

3.3.6

Myontdjan on otettava kantaa ilmoituksessaan, onko apuraha myodnnetty henkil6-
kohtaisena vai tyoryhmalle. Tyoryhmalla tarkoitetaan tassa yhteydessa tilannetta,
jossa apurahan saajaksi ilmoitetulla henkil6lla (tyéryhman vetajalld) on oikeus siirtaa
saamansa apuraha tai osa siitd edelleen ryhméansa muille jasenille. Tyéryhman veta-
jalla on velvollisuus ilmoittaa Melaan niiden tyoryhman jasenten tiedot, jotka tyos-
kentelevat kyseisella apurahalla.

Kayttotarkoitus ja kayttotarkoituksen tarkenne

Apurahan tunniste

Apurahan kayttotarkoitus on se tyo, projekti, hanke, mihin apuraha on myonnetty.
Kayttotarkoituksessa voi ottaa myos kantaa siihen, kuinka iso osa apurahasta on va-
hintaan kaytettava tyoskentelyyn tai mille ajalle apuraha on vahintaan/enintaan tar-
koitettu. Tasta on kerrottu tarkemmin kohdissa 3.3.2 ja 3.3.3.

Mikali apuraha on erityisesti myonnetty ulkomailla tyéskentelyyn, tieto voidaan il-
moittaa kdyttotarkoituksen tarkenteessa. Tieteelliseen tutkimukseen mydnnettyjen
apurahojen osalta tutkimus aiheen lisaksi kdyttotarkoituksen tarkenteessa on hyva
ilmaista tuettava tutkimuksen taso. Kayttotarkoituksen tarkenteen mahdolliset arvot
ovat : vaitoskirjatyo, post doc tutkimukseen tai ulkomailla tehtavaa tyota varten.

IImoitettavalla apurahalle voi antaa oman enintdan 20-merkkisen tunnisteen, joka
vastaa esimerkiksi myontdjan kayttamaa apurahanumeroa. Tunnisteen avulla voi-
daan helposti yksiloida ilmoitettu apuraha Melasta mahdollisesti tehtavan lisaselvi-
tyspyynnon yhteydessa.
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4  Milloin vakuutusta ei myonneta eika ilmoitusta tarvitse tehda

4.1 Apurahansaajan ika

IImoitusta ei tarvitse tehd3, jos apurahansaaja on apurahaa maksettaessa alle 18-
vuotias (eika tyoskentelyn aikanakaan tayta 18 vuotta) tai yli 68-vuotias. Nama hen-
kilot eivat voi kuulua MYEL-turvan piiriin ikdnsa puolesta.

4.2  Apurahatyoskentelyn kesto

Alle 4 kuukauden tyoskentelya ei voida vakuuttaa MYEL:ssa. Tyoskentelyaikaa tar-
kastellaan mydntopaatoskohtaisesti, joten pitkakin tyoskentely jaa vakuuttamisen
ulkopuolelle, mikali sen rahoitus koostuu perattaisista lyhyista alle neljan kuukauden
mittaisista jaksoista. Tallaiseen lyhyeen projektiin mydnnettya apurahaa ei tarvitse
ilmoittaa.

4.3 Pienet apurahat
Jos apuraha myonnetdan tydskentelyyn ja se on alle 1 274,21 euroa vuoden 2017 ta-
S0ssa, sitd ei tarvitse ilmoittaa. (Laissa tdma rajamaara on ilmaistu vuoden 2004 ta-
sossa). Kyseista lukua korotetaan vuosittain palkkakertoimella. Palkkakerroin seu-
raavalle vuodelle ilmoitetaan yleensa lokakuussa. Kun palkkakerroin ja uusi raja ovat
tiedossa, uusi tieto 16ytyy Melan internetsivuilta www.mela.fi.

4.4  Apuraha myodnnetty ainoastaan kuluihin

Apuraha saatetaan myontaa ainoastaan kuluihin. Tall6in apurahasta ei voi saada
tyoeldkevakuutusta. Téllaisia apurahoja ovat esimerkiksi matka-apurahat, tyéhuone-
vuokriin, laboratoriokuluihin, soittimen tai jonkin laitteen hankintaan mydnnetyt
apurahat.

4.5 Erilaiset tutkinnot

Ammatilliseen perustutkintoon, ammattikorkeakoulututkintoon tai alempaan (kan-
didaatti tai vastaava) tai ylempaan korkeakoulututkintoon (maisteri, |ddketieteen
alan lisensiaatti tai vastaava) liittyvaa opiskelua tai opinnadytetyota ei MYELin mu-
kaan pideta tieteellisena tutkimuksena tai taiteellisena toimintana. N&ita varten
myodnnettyja apurahoja ei siis tarvitse ilmoittaa Melaan.

Lain piiriin kuuluu tohtorintutkintoon ja vaitoskirjan kirjoittamiseen tarkoitettu apu-
raha ja siita tulee ilmoittaa, samoin lisensiaatin (mutta ei |daketieteen alan lisensi-
aattia) tutkintoon tarkoitettu apuraha.

4.6 Palkinnot
Aiemmin tehdysta tyosta saatujen palkintojen perusteella ei vakuutusta tehda eika
niita tarvitse ilmoittaa Melaan. Tallaisia voivat myds olla jotkin stipendit.
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4.7  Apurahansaaja muu kuin luonnollinen henkil6 tai tyéryhma

Apurahoja myonnetdadan myos yhdistyksille, seuroille, osuuskunnille, teattereille,
opistoille, kouluille, sdatidille, instituuteille, toimikunnille, verkostoille, osakunnille ja
muille vastaaville tahoille. Nama ryhmat jaavat vakuuttamisen ulkopuolelle.

5 Melan tekemat tiedustelut

Melalla on lain mukaan oikeus saada lisatietoja apurahan myontajalta Melassa kasi-
teltdvan olevan asian ratkaisemista varten (MYEL 141 b §). Lisaselvitystarve saattaa
syntya tilanteissa joissa apurahansaajan ja apurahan myontajan ilmoittamat tiedot
apurahasta ja silla tyoskentelysta eivat ole yhtenevat. Melalla on oikeus myo6s pyytaa
apurahan myontajan vahvistusta apurahan maksatukseen liittyen mm. apurahatyos-
kentelyn keskeytymisen tai peruuntumisen yhteydessa. Melalla on my6s oikeus saa-
da tietoa vakuutusturvan ulkopuolelle jaavista apurahoista kuten kuluapurahoista,
mikali apurahansaaja hakeutuu vakuutukseen tallaisen apurahan perusteella.

Mela kysyy tarvittavia lisatietoja ensisijaisesti sdhkopostitse apra@mela.fi



