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Kiinteistd Oy Metsatapiola
PL16

02101 ESPOO

Puh. 029435 11

2  Yhteyshenkil6 prosessia koskevissa asioissa

3  Prosessin nimi

Jarmo Aalto

Mela
Revontulenpuisto 2 C
02100 ESPOO

Puh. 029 435 2369

Kiinteistopalveluprosessit

4 Henkilotietojen kayttotarkoitus

5 Tietosisdlto

Kiinteistopalveluprosesseihin tallennettujen henkildtietojen kasittelyn tarkoitus on
suojata kiinteistéosakeyhtion ja sen vuokralaisyritysten tyontekijoiden seka kiinteis-
tossa vierailevien turvallisuutta, ennaltaehkaista rikosten kohteeksi joutumista ja aut-
taa rikosten selvittamisessa. Palveluihin kuuluu myoés tydajanseuranta, kulkuoikeuk-
sien- ja kokoustilojen hallinta.

Palveluita hoidetaan ja yllapidetaan seuraavilla jarjestelmilla:

e ajantarkkailu- ja kulunvalvonta

e mekaanisten avainten hallinta

e videovalvonta

e kokoustilojen varaus

e kiinteiston turvallisuusorganisaatio

e pysadkdinninvalvonta

5.1 Rekisteroityjen ryhmat

e kiinteistdssa tyoskentelevat henkilot
e kiinteistdssa vierailevat henkil6t
e kiinteistopalveluissa tyoskentelevat henkil6t.

5.2  Rekisteroitavat tiedot jakautuvat henkilotietoryhmiin

e henkil6tiedot
e tyoOaikatiedot
e kuvat

e auton tiedot

5.3  Rekisterdidyn henkil6tiedot

Maatalousyrittdjien eldkelaitos

Ajantarkkailu- ja kulunvalvontajarjestelma
e nimi
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e tyopuhelinnumero

e valokuva

e henkilonumero

e kulkuavaimen numero

e kulkukoodi

e kulkualue

e tydaikaryhma

o tybaikaleimaukset

e organisaatio/henkil6storyhma

Mekaanisten avainten hallintajarjestelma
e avaimenhaltijan nimi

e avaimenhaltijan yritys

e avaimenhaltijan kulkualue

Videovalvontajarjestelma
e digitaalisia kuvatallenteita kiinteiston ulko-ovilta
e kuvien tapahtumapaiva ja kellonaika.

Kokoustilojen varausjarjestelma

e nimi

e sdhkopostiosoite

e varauksentekijan puhelinnumero
e yritys

Kiinteiston turvallisuusorganisaatio
e aluevalvojan nimi

e puhelinnumero

e ensiapukoulutus

Pysakoinninvalvonta

e ajoneuvon omistajan/haltijan nimi
e auton rekisterinumero

e ajoneuvon omistajan/haltijan yritys

6 Saadannonmukaiset tietoldhteet

Kiinteistdssa toimivien yritysten henkiléstoprosessit.

7 Tietojen sddannénmukaiset luovutukset

Maatalousyrittdjien eldkelaitos

Kaikki rekisterin tiedot ovat salassa pidettadvia. Tietoja luovutetaan vain rekisterdidyn
suostumuksella tai silloin, kun luovutuksensaajalla on lakiin perustuva oikeus saada
tietoja. Rikosepadilytapauksissa tietoja voidaan luovuttaa poliisille. Luovutus perustuu

aina viranomaisen esittamaan kirjalliseen ja yksildityyn pyyntoon.

Kokoustilojen varausjarjestelmasta luovutetaan laskutusta varten henkildstéravinto-

lan pitdjalle tilaisuuden isannan - ja vierailijoiden nimet, seka yritysten nimet.
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Kiinteiston turvallisuusorganisaation tietoja luovutetaan pelastussuunnitelman paivi-
tyksesta vastaavalle yritykselle, joka sailyttaa paivitysversiota suojatusti omilla inter-
netsivuilla. Pelastussuunnitelma luovutetaan myos kiinteistdssa toimivien yritysten
omaan sisdiseen kayttoon esim. intranettiin.

Pysakoinninvalvonnan tietoja ei luovuteta.

8 Tietojen ssiirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Tietoja ei siirreta.

9 Automaattinen kasittely ja profilointi
Prosessissa ei kdyteta automaattista kasittelya eika profilointia.

Maatalousyrittdjien eldkelaitos
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